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AAMUN OHJELMA 

-  Tervetuloa 
-  Ajatuksia CV-ohjeesta 
-  CV – osaamisen avaaminen 

pienryhmässä 
-  Tauko 

-  Työpaikkailmoituksen 
analysointi 

-  Työmarkkina-arvon kiteytys 

-  Aamun anti 
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MITÄ AJATUKSIA JA 
KYSYMYKSIÄ CV-OHJE 
HERÄTTI? 
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TEHTÄVÄ 1 – CV 
OSAAMISEN AVAAMINEN 

-  Valitse CV:stäsi yksi tehtävänkuvaus, jonka haluat käydä 
läpi ryhmässäsi 

-  Lue ääneen tehtävänkuvauksesi sellaisena, kuin se 
paperilla lukee; älä kommentoi tai lisää muuta 

-  Anna kopiot CV:stäsi muille ryhmässäsi 

-  Toiset tekevät täydentäviä kysymyksiä sinulle, jotta saavat 
riittävän kattavan kuvan työtehtävästäsi 

-  roolista, vastuista, työpersoonallisuudesta, osaamisesta, 
aikaansaavuudesta ja kehittymisestä   

-  Tee muistiinpanoja toisten kysymyksistä ja havainnoista, 
jotta voit rikastaa CV:täsi kotona 
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TEHTÄVÄ 1 – CV 
OSAAMISTA ON ESIMERKIKSI… 
 Liiketoiminta, taloushallinto, kirjapito, rahoitus, myynti, markkinointi. 
 Palvelu, neuvonta, konsultointi. 
 Prosessit, strategia, fuusiot, yritysostot. 
 Työskentelytavat: projekti, virtuaalinen, tiimi, ohjaus- tai johtoryhmä. 
 Ihmisten tai asioiden johtaminen, esimiestyö. 
 Tietotekniikan soveltaminen: järjestelmät, ohjelmat. 
 Yritysturvallisuus, tietoturva, luottamuksellinen toiminta. 
 Lainsäädäntö, säädökset, valtiosopimukset, direktiivit. 
 Akkreditointi, sertifikaatit, standardit, viranomaistoiminta, laatu. 
 Hankinnat, alihankkijat, logistiikka. 
 Kaupallistaminen, tuotekehitys, innovointi, tavaramerkit, patentit. 
 Henkilökohtaiset esiintymis-, puhe-, ja neuvottelutaidot, viestintä. 
 Kirjoittaminen (esim. artikkelit, manuaalit, raportit, mainosmateriaali). 
 Kouluttaminen, valmentaminen, perehdyttäminen, rekrytointi. 
 Verkostot, sidosryhmät, asiakashankinta, asiakkuudet. 
 Vieraat kielet, globaalisuus, kansainvälisyys, monikulttuurisuus. 
 Yhteiskuntavastuu, ympäristö, kestävä kehitys. 



CV – POHDINTAA 
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-  Mikä oli haastavaa? 
-  Mikä oli helppoa? 
-  Mitä muita havaintoja? 
-  Minkälainen kokemus oli? 
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TAUKO 10 MINUUTTIA 



TEHTÄVÄ 2 - 
TYÖPAIKKAILMOITUKSEN 
ANALYSOINTI 

-  Lue huolella tuomasi työpaikkailmoitus 
-  Täytä itsenäisesti ilmoitusta analysoiden taulukko:  

•  Mitkä ovat työnantajan toiveet? 
•  Mitä itse tarjoat niihin vastineeksi? 
•  Mikä on suurin lisäarvo, jonka voit tuottaa heille? 
•  Mikä on motivaatiosi: miksi haluat hakea paikkaa? 
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TEHTÄVÄ 2 - 
TYÖPAIKKAILMOITUKSEN 
ANALYSOINTI – POHDINTAA 

-  Mikä oli haastavaa? 
-  Mikä oli helppoa? 
-  Mitä muita havaintoja? 

-  Minkälainen kokemus oli? 
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TEHTÄVÄ 3 - TYÖMARKKINA-
ARVON KITEYTYS RYHMÄSSÄ 
-  Toiset keskustelevat, mitä hyviä ja tarpeellisia 

ominaisuuksia sinulla on pitänyt olla, jotta olet 
suoriutunut tehtävästäsi niin hyvin.  

-  Sinä et osallistu keskusteluun. Kuuntele ja kirjaa ylös: 
•  Osaamisesi 
•  Taitosi 
•  Tapasi toimia 
•  Vahvuutesi 
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TYÖMARKKINA-ARVON 
KITEYTYS ITSENÄISESTI 

-  Kirjoita itsestäsi kolmen lauseen mittainen työmarkkina-
arvon kuvaus 

•  Yhdistä omaan ajatteluun sitä, mitä olet kuullut ryhmäsi 
jäseniltä 

•  Konkretisoi oma osaaminen paketiksi, jolla on kysyntää 
•  Tee siitä huoneentaulu! 
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Työmarkkina- 
arvoni! 



-  Kirjoita kirje itsellesi 
-  Lue se viikon päästä! 
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MITÄ VIET TÄÄLTÄ MUKANASI? 


